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1. Αντικείμενο
Αντικείμενο της διαδικασίας είναι η παρακολούθηση και τροποποίηση, εφόσον κριθεί αναγκαίο, του Ετήσιου Προγράμματος, με στόχο την έγκαιρη λήψη των απαραίτητων ενεργειών, ώστε να διασφαλιστεί η αποτελεσματική και αποδοτική υλοποίηση των έργων, εντός των απαιτήσεων και προδιαγραφών που έχουν τεθεί. 
2. Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας

Εφαρμόζεται στο σύνολο των έργων/ δράσεων του Δήμου τα οποία περιέχονται είτε στο Ετήσιο Πρόγραμμα Δράσης είτε στο Ετήσιο Τεχνικό Πρόγραμμα. 
3. Εμπλεκόμενοι 

Στην εφαρμογή της διαδικασίας εμπλέκονται ανάλογα με την περίπτωση :

•
η Υπηρεσία Προγραμματισμού 

•
η Τεχνική Υπηρεσία

•
οι Δήμαρχος - Εκτελεστική Επιτροπή

•
το Δημοτικό Συμβούλιο

•
η Οικονομική Επιτροπή

•
η Δημοτική Επιτροπή Διαβούλευσης

•
η Οικονομική Υπηρεσία 

•
οι υπηρεσίες του Δήμου που έχουν προτείνει, ωριμάσει, ή εμπλέκονται στην υλοποίηση έργων

4. Περιγραφή της Διαδικασίας
4.1 Παρακολούθηση προόδου έργων και λήψη απαραίτητων μέτρων
1. Η ενημέρωση της προόδου των έργων γίνεται, σε πρώτο επίπεδο, με ευθύνη του εκάστοτε οριζόμενου υπευθύνου της ομάδας του κάθε έργου.  
2. Το Ετήσιο Πρόγραμμα Δράσης παρακολουθείται και εξετάζεται ως προς την υλοποίησή του, από την Υπηρεσία Προγραμματισμού, σε τακτά χρονικά διαστήματα. Η Υπηρεσία Προγραμματισμού συντάσσει για το σκοπό αυτό εκθέσεις παρακολούθησης. Κατά την παρακολούθηση προόδου του ετήσιου προγραμματισμού εξασφαλίζεται ο συντονισμός και η συνεργασία με τις εμπλεκόμενες Διευθύνσεις/ Υπηρεσίες του Δήμου προκειμένου να ληφθούν τα κατάλληλα μέτρα.
3. Οι εν λόγω εκθέσεις υποβάλλονται στη Διοίκηση του Δήμου, με σκοπό την ενημέρωσή της για τη συνολική πορεία των έργων και για τη λήψη των απαιτούμενων διορθωτικών μέτρων.

4. Σε περίπτωση που εντοπίζονται αποκλίσεις, σχεδιάζονται οι απαιτούμενες ενέργειες. Στην περίπτωση που κριθεί απαραίτητη η λήψη μέτρων ενεργοποιείται η Διαδικασία Δ.04-02: «Διαχείριση προβλημάτων και αλλαγών έργων – Διαχείριση κινδύνων».
5. Στην περίπτωση Ετησίου Τεχνικού Προγράμματος, η παρακολούθηση γίνεται από την Τεχνική Υπηρεσία.

6. Σημειώνεται ότι κατά τη διάρκεια του έτους δύναται να προκύψει ανάγκη τροποποίησης του Ετήσιου Προγράμματος του Δήμου, λόγω:

 αναγκών ένταξης νέων Έργων/ Δράσεων σε αυτό

 διαφοροποίησης Έργων που βρίσκονται σε κατάσταση ωρίμανσης και σχεδιασμού

 ανάγκης χρηματοδότησης φάσεων ωρίμανσης Έργου, π.χ. μελέτες

 οριστικής ένταξης Έργων σε Επιχειρησιακό Πρόγραμμα

 αλλαγών στον προϋπολογισμό των Έργων, κλπ
4.2 Τροποποίηση Ετησίου Προγράμματος 

1. Οι εισηγήσεις τροποποίησης γίνονται από τον εκάστοτε υπεύθυνο του έργου ή την αρμόδια Υπηρεσία. 

2. Η διαδικασία της τροποποίησης του Προγράμματος γενικά ακολουθεί τη ροή της διαδικασίας του προγραμματισμού, όπως αυτή περιγράφεται στη Διαδικασία Δ01.01 «Διάγνωση αναγκών – προγραμματισμός Έργων». 

3. Για την τροποποίηση του Ετησίου προγράμματος Δράσης ή του Ετησίου Τεχνικού Προγράμματος, απαιτείται ειδικά αιτιολογημένη απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου.

4. Μετά την έγκριση των τροποποιήσεων από το Δημοτικό Συμβούλιο, γίνονται οι απαραίτητες ενέργειες για την ενημέρωση των εμπλεκομένων υπηρεσιών και φορέων
5. Ο υπεύθυνος του κάθε έργου, όταν αυτό είναι συγχρηματοδοτούμενο, ενημερώνει  την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή ή τον Ενδιάμεσο Φορέα  (αρμόδιο για τη διαχείριση) για τις αλλαγές που έγιναν.
5. Τυποποιημένα Έντυπα και Αρχεία

        Χρησιμοποιούνται τα έντυπα της Διαδικασίας Δ.01-01:

· Ε01.01-01 Ανάγκες Έργων  

· Ετήσιο Πρόγραμμα 
	
	

	Αρχεία 
	

	
	Φάκελος τροποποιήσεων Ετήσιων Προγραμμάτων 
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